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Apresentação Inicial 

 Este manual tem como objetivo orientar quanto à uti l ização do SPED no 

sistema Coopcred da empresa Leosoft Cia de Informática. 

 

SPED - SISTEMA PÚBLICO DE ESCRITURAÇÃO DIGITAL 

De maneira simpli ficada SPED Contábil é a substituição dos l ivros da 

escri turação mercanti l  pelos seus equivalentes digitais. Mais informações no site 

oficial disponível no endereço http://www1.receita.fazenda.gov.br/.  

 

Observação: Sugerimos que o SPED seja feito em um banco de dados separado, 

e não o banco de dados oficial da cooperat iva. E em seguida exportar a tabela 

Plano de Contas e importar no banco de dados oficial,  para que não seja 

necessário ajustar novamente o plano de contas. 

 Para gerar o SPED devem ser uti l izados períodos contábeis fechados. A 

validação deve ser feita através do programa disponibil izado pela Receita 

Federal, em http://www1.receita.fazenda.gov.br/default .htm 

 
Tela do SPED 

 
Contabil idade > SPED 

 

 
Figura 1 – Tela para geração do arquivo do SPED 
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Aba Gerar SPED  

 

Descrição dos campos: 

 

“Mês Inicial”, “Mês Final” e “Ano” referem-se ao período de escri turação que 

as informações do arquivo serão geradas. 

“Indicador de Situação Especial” refere-se à situação da empresa (conforme 

tabela interna do SPED – os dados padrão para este campo estão na nova tabela 

“Indicadores de Situação Especial ’).  

“Instituição responsável pela Administração do cadastro” (conforme tabela 

interna do SPED).  

“Históricos de encerramento de contas de resultado” uti l izados no período, para 

identif icar lançamentos de encerramento de contas. 

“Tipos de Arquivo” refere-se aos l ivros disponíveis para geração do Layout, que 

pode ser: G – Livro Diário, B – Balancetes Diários e Balanços e Z – Razão 

Auxil iar. 

“Diretório do arquivo” é a pasta de destino do arquivo gerado. 

 
 

Aba Lançamentos a relacionar 
 
 Antes da chegada do SPED não era necessário ter controle dos 

lançamentos e suas contrapartidas relacionadas. Com o advindo do SPED é 

obrigatório informar o lançamento e sua contrapartida. Se for necessário gerar o 

arquivo do SPED para lançamentos gerados antes da versão 2050 ou para 

lançamentos de ajuste, será necessário localizar suas contrapart idas,  

relacionando part idas e contrapartidas. A aba de “Lançamentos a relacionar” 

verif ica quais lançamentos estão sem contrapartidas e os mostra na grade da 

esquerda da tela. 
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Figura 2 – Ajuste de Lançamentos: relacionamentos 

 
 Para relacionar deve-se marcar na coluna “Selecionar” (a últ ima coluna da 

direita) a(s) partida(s) e sua(s) contrapartida(s). Os lançamentos precisam estar 

na mesma data e seu somatório precisa ser igual à zero. Após marcar os 

lançamentos deve-se clicar no botão “Relacionar”, o lançamento será movido 

para a grade da direi ta com a(s) partida(s) e sua(s) contrapartida(s) agrupadas. 
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Figura 3 – Ajuste de Lançamentos: desfazer 
 

Caso seja preciso desfazer um relacionamento deve-se selecionar o grupo de 

lançamentos da grade da direita e clicar no botão “Desfazer”, com isso os 

lançamentos voltarão para a grade da esquerda para serem relacionados 

novamente. 

 

Se houver muitos lançamentos para relacionar, pode ser uti l izada a rot ina de 

busca de partidas e contrapartidas clicando-se no botão “Sugerir Relações”. Ao 

fazer isso serão agrupados na grade da direita todos os possíveis lançamentos 

relacionados. Mesmo realizando esse processo, ainda podem sobrar lançamentos 

sem relacionamentos na grade da esquerda, sendo necessário o relacionamento 

manual. 

 

Existem casos nos quais a somatória dos lançamentos do dia não é igual à zero 

(Figura 4), porém o Layout SPED exige que o somatório dos lançamentos de um 

dia seja igual à zero, para esses casos o sistema permite que seja real izado um 

lançamento para cada dia, uti l izando uma conta transitória para ajustar o valor. 

 

 
Figura 4 – Ajuste de lançamentos: Contas transitórias 
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Para uti l izar o recurso devem ser informados os campos “Conta transitória” 

(conta contábil que servirá exclusivamente para transitar os valores de ajuste do 

dia, o saldo da referida conta contábil será zerado nos dias seguintes) e o campo 

“Histórico” (código que será uti l izado para realizar os lançamentos de ajuste),  

em seguida selecionar os lançamentos de partida/contrapartida cujo somatório 

do dia não é igual a zero (Figura 5), em seguida clicar no botão “Criar 

lançamentos de ajuste uti l izando a conta transitória”. 

 

 
Figura 5 – Ajuste de lançamentos: Contas transitórias 

  

Será criado um lançamento para cada dia com o valor do somatório do dia 

com sinal invertido (Figura 6). 
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Figura 6 – Ajuste de lançamentos: Lançamento em conta transitória 

 
 A partir desse momento é possível relacionar os lançamentos (Figura 7), 

pois o somatório dos mesmos resulta em zero. 

 

 
Figura 7 – Ajuste de Lançamentos: Lançamento em conta transitória relacionado 
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 Deve-se prestar atenção ao total da conta transitória (Figura 8), ao f inal 

dos ajustes de todos os dias, ele deve ser igual à zero. No exemplo da Figura 8 

foi feito apenas de um dia (14/01/2008), estando à conta com saldo. 

 

 
Figura 8 – Total da conta transitória 

 
 Ao selecionar e relacionar o restante dos dias o total da conta deverá ser 

igual à zero (Figura 9). 

 

 
Figura 9 – Ajuste de lançamentos: lançamentos em contas transitórias relacionados 

 
Após os lançamentos estarem relacionados clicar no botão “Alterar 

lançamentos” para concluir o processo. 
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Aba Contas contábeis a ajustar 

 
O SPED exige que o plano de contas da cooperativa seja enviado, e para que o 

arquivo seja validado corretamente o plano de contas deve estar cadastrado 

corretamente. Para veri ficar se existe alguma inconsistência no plano de contas 

pode-se uti l izar a aba “Contas contábeis a ajustar” (Figura 10) que auxil ia no 

processo de detecção de problemas do plano de contas, sugerindo os acertos e 

identif icando as contas que não puderam ser ajustadas automaticamente. 

 

A grade da esquerda refere-se ao plano de contas atual, para carregá-lo deve-se 

clicar no botão “Carregar ”.  

 

 
Figura 10 – Tela de Ajuste de Plano de contas. 

  

O sistema oferece a opção de sugerir os ajustes no plano de contas através da 

rotina do botão “Sugerir Plano de Contas” (Figura 11). 

Um dos itens necessários para que o plano de contas seja val idado corretamente 

é a data de inclusão/alteração da conta. Por padrão a rotina busca esta data no 

plano de contas do BACEN (primeira caixa de seleção do canto inferior 

esquerdo), caso a caixa de seleção esteja desmarcada a rotina ut i l izará por 

padrão a data que estiver no campo “Data de Inclusão/Alteração padrão”. Se 

não foi possível buscar a data no plano de contas do BACEN também será usada 
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a data do campo “Data de Inclusão/Alteração padrão”. Se a caixa de seleção e 

o campo “Data de Inclusão/Alteração padrão” estiverem vazios a rotina 

deixará a data em branco (não recomendado, pois o SPED exige a data da conta 

contábil).  

Também é possível preencher automaticamente o campo data l imite de vigência 

da conta (campo incluído no cadastro das contas contábeis em: Cadastro > Plano 

de Contas, para informar a data de val idade da conta) marcando a segunda caixa 

de seleção (essa opção não é obrigatória para o SPED, o mesmo fornece 

advertências caso esta data esteja preenchida e a conta ainda esteja sendo 

uti l izada). 

 
 
 
 
 

 
Figura 11 – Ajuste de Plano de Contas: Plano de contas atual 

 
Após configurar as opções de data pode-se clicar no botão “Sugerir Plano de 

Contas” (Figura 12). 
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Figura 12 – Ajuste de Plano de Contas: Gerando Visualização do Novo Plano de Contas 

 
 
 Para que o arquivo do SPED seja gerado corretamente não poderá haver 

ocorrências nas si tuações que tenham um asterisco (* ) na descrição. No caso da 

Figura 13 ocorreram cinco casos de contas que não possuem conta agrupadora e 

que são agrupadoras de outras contas (contas 16590009 e 16810002), ou que o 

grau da conta não coincide com seu número (contas 14400005, 16500006 e 

16800005) ( ).  

 Podem ocorrer casos em que a “Data de alteração/criação” da conta 

esteja errada ou vazia (), que também precisam ser corrigidos. E também casos 

em que a conta possui movimentação e não está configurada corretamente no seu 

grupo ( ), que também precisam ser corrigidos. Os outros casos a correção é 

facultat iva. 
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Figura 13 – Ajuste de Plano de Contas: visualização do novo plano de contas 

 
 

Significado das cores das possíveis inconsistências  

 
 Situações que podem gerar erros ao validar no SPED, na tela são 

indicadas com um asterisco (*) na descrição (precisam ser ajustadas): 

 

 - A conta possui saldo ou contas fi lhas e não possui conta agrupadora, ou o 

grau da conta não condiz com o seu número (para o SPED é necessário que 

contas contábeis que estejam agrupando outras contas sejam corretamente 

inseridas na estrutura do plano de contas). 

 - A conta está com data de Criação/Alteração vazia ou muito antiga (o SPED 

exige que a data esteja preenchida corretamente). 

 - A conta possui movimentação e não possui uma Conta Agrupadora (o SPED 

pede que contas que possuem movimentação estejam corretamente inseridas na 

estrutura do plano de contas). 

 

Situações que podem gerar advertências ao validar no SPED (correção 

facultat iva): 

 

 - A conta não possui Conta Agrupadora, a mesma não possui movimentação 

nem saldo, porém está fora da estrutura do plano de contas. 
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 - A conta possui data l imite de vigência (indica que foi encerrada nesta data), 

com movimentação e/ou saldo, ou seja, a conta está sendo uti l izada mesmo 

estando encerrada. 

 

Situação na qual o SPED val ida corretamente: 

 

 - Indica que a conta está corretamente configurada. 

 

 

 Para os casos nos quais a correção automática não foi  possível, devem-se 

alterar os dados da conta manualmente na grade da esquerda, ou no cadastro de 

plano de contas. 

 Para auxil iar no processo de localização da conta com problemas a tela 

oferece alguns recursos: 

 

• Pode-se dar um duplo clique na conta, na grade da direita para localizar a 

mesma na grade da esquerda. 

• Pode-se clicar na descrição da situação na legenda, quando houver 

ocorrências, para localizar a primeira ocorrência nas duas grades. 

• Pode-se clicar com o botão direito do mouse na descrição da situação na 

legenda, quando houver ocorrências, para ver uma lista de ocorrências 

clicável, na qual pode-se escolher uma conta para localizá-la nas duas 

grades (Figura 14). 
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Figura 14 – Ajuste de plano de contas: lista de ocorrências 

 
 Após ajustar manualmente o restante das ocorrências na grade da esquerda 

ou no cadastro de plano de contas, deve-se executar novamente a rotina 

“ Sugerir Plano de Contas” (este processo, ajustar e rodar a rotina de sugerir,  

deve ser repetido enquanto houver contas que precisem ser ajustadas). 

 

 
Figura 15 – Ajuste de plano de contas: contas corrigidas na visualização 

 
 Se estiver tudo correto na visualização do plano de contas (Figura 15),  

pode-se salvar as alterações no Banco de Dados clicando-se em “Alterar Plano 

de Contas”. A mensagem “Atualizado com sucesso” (Figura 16) confirma a 

alteração. 
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Figura 16 – Ajus te de p lano de contas: p lano de contas atual izado 


