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Apresentacao Inicial

Este manual tem como objetivo orientar quanto ago®cedimentos

contabeis no sistema Coopcred da empresa Leosaftd€ilnformatica.

Informacdes de uso contabil no Coopcred

Para fazer lancamento manual na contabilidade

SO devera modulo servird para cadastrar os grupms llens imobilizados de

acordo com suas

caracteristicas.

i
Cédigo |—

Descriglo I

Histérico I 78| |

Histérica Depreciago | 78|

Canta Cantbi | El

Conta Depreciagio I fﬂ |

% Depreciagdo Anual

CAMPO DESCRICAO DO PREENCHIMENTO
Codigo E gerado automatico pelo sistema no momento que
salvar.
Descrigcdo Descricdo do grupo
. Cdod. do historico usado para aquisicao do bem por
Historico

disponibilidade

Historico de
Depreciacao

Caod. do historico usado para depreciacdo do bem

Conta Contébil

Conta contabil do bem

Conta Depreciacao Conta contébil referente a ddpggo do bem

% Depreciacdao Anual % da depreciacao anual

OBSERVACAO:

UJ

No sistema ja existem alguns grupos cadastrados, o
guais poderédo ser alterados conforme necessidade da
cooperativa.

Bens Imobilizados

Este modulo servird para cadastrar lancar os beyobilizados de acordo

com suas caracteristicas.

CAMPO DESCRICAO DO PREENCHIMENTO
Agéncia Cddigo da agéncia a que se refere o bem
Grupo Codigo do grupo a que perteno bem. Ex.: Veiculos se o bem
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um veiculo (carro) etc.

Descricédo

Descricdo do bem

Fornecedor

Nome do fornecedor do bem, a quem fonm@do

Bem n°

Sera a ordem de cadastro do bem no Coopérgerado automaticp

N° Nota

NUumero da nota fiscal do bem

Aquisicao

Data da aquisicdo do bem. Esse campo serd o parantgte o
sistema tomara como base para fazer o calculo gaedeacao. EX.
se for colocada a data de 12 meses atrads, no calguwisicdo o
sistema fard o céalculo da depreciacdo dasmns 12 meses. Pode
fazer um ajuste manual na contabilidade para acertaalor se fot
necessario. Masse desejar podera colocar a data atual do sist
nesse caso 0 sistema farad apenas a depreciacdeamarhento d
més (de 30 dias), devera paraasituacdo colocar no campo Va

o valor atual do bem.

Historico

Codigo do histérico do tipo Il de Imobilizado para Imobilizad
Ex.: AQUISICAO DE IMOBILIZADO - A PRAZO, para os ben
gue ja foram pagos ou ainda o serdo. No caso dausdo de un
novo bem comprado a vista devera usar um histédicdipo DI -de

Disponibilidade para Imobilizado.

Valor

O valor do bem da data da aquisicdo ou o valtmal do bem

OBSERVACAO:

ApOs o preenchimento dos campos anteriormente eopogeveré
salvar o registro,ap6s essa operagdo o0 sistema ir4 gerg
Movimentacdo do bem. Portanto ndo serd necessamenther o

campos referente a Movimentacdo do Bem

ROTINAS OBRIGATORIAS DE FINAL DE MES - (PROCED.

CONTABEIS)

Obs.: Antes de fazer os procedimentos a Data Contabilstddema deve estar

com data do ultimo dia do més de referéncia e d&ver sido executada a rotina

de fechamento de dia.
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Dica: Estes procedimentos podem ser realizados no bamrcdadlos atual da

cooperativa ou em um banco de dados separado (@daic

1. Para alterar a Data Contabil:

= Clique em: Arquivo > Parametros > Parametros, wéigho botédo Editar,
altere o campo Data Contabil, depois cligue em Sas modificacdes.
B Botéao: Editar

Exemplo: Se a contabilidade a ser feita for referente a2010, a Data
Contéabil deve ser 31/01/2010, ver figura a seguir:

@ﬂrquivo Cadastro  CaixafBancos Aplicactes Contabiidade Crédito Cartdo Rotinas Relatdrios Janela Ajuda

dma \_J\_J \_JBuscar T Fitear | [y (T & .

—I- Geraiz | Gerais | Histdricos Padrdo | Contas Contabeis Padrio
D ados
Parérnetios Dados Parémetros | Tarfas | Testo do Conbrato
—I- Histdricos Padido Indexadores
Tranzferéneias / Débit)  Tama de Uso do Limite 004 73| USO0 DO LIMITE
Movimenta de Cheque:
Maovimentagio em C.L. EPMF 001 78| CPMF
Capital 10F 007 78| [DEB I0F
Contabeis )
Cortas Contabeis Padiso | Adiantamento a Dep. 003 7g| ADIANTAMENTO A DEPOSITANTES
Contabilidade
D ata Contabil ozmo §
Clasificaga i to a depositant:
Modelo peszoa fisica moz E‘ ADIANTAMENTO A DEPOSITANTES PF
Modelo pessoa juridica 0105 Fg| ADIANTAMENTO A DEPOSITANTES PJ
Clasificagcdo uzo de limite
Wencimento do apds 090 dias uklizando o limite
Modelo pessoa fizica 0104 CHEQUE ESPECIAL PR
Modelo pezsoa juridica 0105 /2| CHEQUE ESPECIAL PJ

Seguro Prestamista
Cadigo URL 0 E’

Requisigdo de senhas
Enderego IP Servidor | Porta |

2. Classificando e importando os niveis de risco:

Obs.: A Classificacdo e importacdo dos niveis deaisado feitas no ultimo dia
do més.
=2 Com o ultimo dia do més fechado, devera ir em: tabinidade >
Classificacao/lmportacao Niveis de Risco, clicaromcao “Classificacdo de
Risco”, logo apé6s vai aparecer uma caixa de diadlogenfirmando o

processamento, cligue em Ok, conforme figura a sregu
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coopereEd

concluido

Detalhe: Na opcédo “Data Contabil” ao lado deve estar a dadatabil do més
de referéncia.

Exemplo: Més 01/2010, “Data Contabil: 31/01/2010”, caso rgsieja, feche
a tela e siga os procedimentos do itémPara alterar a Data Contabil que

esta apo6s o tituloRotinas obrigatdrias de final de més — procediment
contabeis'.

£ arquivo  Cadastro  CaixajBancos Aplicagfes Contabiidade Crédito CartSo Rotinas Relatérios Janela ajuda

Classificacdo de Risco Maostrar Dados Data Conkabil: 3170172010

-

Arquivo 3 I;a Irnportar -

3. Importando os lancamentos dos modulos para a con tabilidade
(slipagem contabil):
a) Cliqgue em: Contabilidade > Slipagem Automaética, aple a Data Inicial

e a Data Final do més referente.

Exemplo: Data base 01/2010
Fazer um backup atual e slipar do primeiro dia désnao ultimo dia do més

marcando para "Classificar e Provisionar a Carteioa Nivel de Risco";

* Nao permitir que sejam feitos langcamentos, castejastrabalhando no

banco atual da cooperativa.

Qj.ﬂ\_rquivc- Cadastro  CaixafBancos Aplicagdes Contabilidade Crédito Cartdo Rotinas o Ajuda - = ﬂ.
Data Inicial ol /00 /2010 =l Data Final a1/00 /2010 =

v Classificar e Provisionar a Carteira por Nivel de Riscc

0z

P Processar| [ Fechar
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Detalhe: Este procedimento pode ser realizado dia a dia aocb de dados
atual da cooperativa, dessa forma podera identifecaorrigir problemas com
antecedéncia, caso ocorra algum problema nessaaoti

O exemplo abaixo demonstra isso:

Exemplo: Somente o dia 01/2010
Para slipar o dia 01/01/2010, é sO repetir a data nampos Data Inicial e

Data Final. Nesse caso ndo serd necessario marcapcao "Classificar e

Provisionar a Carteira por Nivel de Risco".

&grquivo Cadastro  Caixa/Bancos Aplicagfes Contabilidade Crédito Cartdo Rotinas 1 Ajuda —|F H,
Data Inicial o1/01/2010 ] D ata Final 1012010 b

@Elasmhcal e Provizionar a Carterra por Mivel de Risco

0z

oY Erncessar‘ B2 Fechar ‘

= ApoOs fazer a Classificacdo e Importacdo NiveisRieco e a Slipagem
Contéabil, devera visualizar o Balancete Contabil: Relatérios > Relatérios
Pré-definidos > Balancete Contabil, coloque a Déatecial com o primeiro
dia do més e a Data Final a data do ultimo dia désndepois clique em

Imprimir.

Exemplo: Més 01/2010

% Relatdrios Especificos

Situagao Individual Razdo de Receitas e Despezas Fizzalizagdo - Receitas e Despesas
Agéncia E-E

Data Inicial 01/01./2010 | | [T Gerar Balancete do BACEM

D ata Final /0172010 5|

Conta Contabil o — — 0z
Ignorar langamentos de apuragio de resultado N

Higtdricos de | J |

apuragio de contas

de resultado | J |
Ignorar langamentos de FATES e fundo de reserva |

FATES | 7 |

Fundo de Reserva | J |

_Ll. Irnprirnie
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Apods clicar em Imprimir vai aparecer o balancetentébil conforme figura a

= s} B |124°/° |'I [ 3] Fechar
31/3/2010 14:31:54
Periodo: 01/01/2010 a 31/01/2010 Pagina 000001
Balancete Contabil

Conta Nome Gr: Saldo Anterior Débitos Créditos Saldo Atual

ATIVO
l.0.0.00.00-7 CIRCULANTE E REAL A LONG PRAZOD 1 - 7.633.714,16 - 12.140.1358,31 13.327.002,15 7.382.843,29 D
l.1.0.00.00-& DISPONIBILIDADES Z - 88l_8EZ&6,50 - 17.346.195,64 17.695_388 53 E3F_4332,61 D
l1.1.1.00.00-2 CATHAE 3 - BO.ERE,4F - 11.788_948, 18 11.763_887,25 E&.0EL,Z3 I
1.1.1.10.00-& CATIXA 4 - 60.69Z , 42 - 11.7E8.94¢, 12 11l.782.887 25 E&.0E1,29 D
1.1.1.10.01-3 CATXA TESOURLRIA 13 - BO.EB9E,4F - 1.82E.3243,832 1.826._984 66 E&.0EL,Z3 I
1.1.1.10.0E-0 CAIXA Oz 5 0,00 - 3.1E0.731,8Z 23.120.731,8E 0,00 C
1.1.1.10.02-7 CATHA 02 13 o,o00 - E£.E1&.200,832 E.£15_300,82 o,00 C
1.1.1.10.05-1 CATHA 05 13 o,o00 - &75.184,80 675_184 80 o,00 C
1.1.1.10.06-8 CATIHA 06 5 Q.00 - 1.506.053,68 1.506.0583,68 Q.00 C
1.1.1.10.07-5 CATHA 07 13 o,o00 - 1.Z06.4F4,11 1.206_4F4,11 o,00 C
1.1.1.10.08-Z CATHA 08 13 o,o00 - 7E7.E879,17 FET_6T9,17 o,00 C
1.1.1.10.0%9-3 CATHA 09 13 0,00 - 45L_zE2, 18 485 _FE2,18 o,00 C
1.1.Z.00.00-2 DEPOSITOS BANCARIOS 3 - 8EZ0.9234,08 - E.E87.249,8F E.931.801,z28 476 _ 382,322 D
1.1.Z2.30.00-3 DEP. BANC DE INST 35/ CONTA RES 4 - 8Z0.334,08 - 5.587.243,52 £.931.801,28 476_ 382,32 D
1.1.Z.30.01-0BE CONTA CONVENIO 13 - 8lg._050,52 - BE.EE7.Z49,E8F E.931.801,z28 443_492,77 D

4. Conferéncia entre o médulo de crédito e a contab ilidade:

a) Relatorio “Inconsisténcia no Balancete - Banco Cemal” : Este relatorio

mostrara se existe alguma diferenca:
» na Classificacado da Carteira;
= pas Contas de Compensacéao;
= entre o Ativo e Passivo.

o Poderada encontrad-lo em: Relatérios > Gerenciador Relatorios >
Contabilidade > Inconsisténcia no Balancete - Bam@mntral, cligue em
Visualizar Impressdo. Observe se a Data Contahih esrreta.

Exemplo: Més 01/2010, “Data Contébil: 31/01/2010”. Os vasrtém que

estar iguais a R$ 0,00.
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Inconsisténcia no Balancete - Banceo Central
Processar primeiramente o Balancete

Data Contabil
100 COOPERATIVA 31/01/2010
Descrigée Saldo
Diferenga na Classificagdoc da Carteira RS 0,00
Diferenga nas Contas de Compensagdo R 0,00
Diferenga entre o Ativo e Passivo RS 0,00
Indice do Imobilizado Valor, Indice_Mensagem
Limite $ &81.758,27 100,00%
QA rias B oS 2 197 21 A 12 Q

b) Relatorio

Mostrara

“Resumo da Carteira Classificada

- Conta Contabil” :

a classificacdo da carteira classificadar gonta contabil e

niveis de risco até a data contabil, confira o Tgaral de cada nivel com

o Saldo Atual das contas da carteira classificadaddlancete contabil.

0 Poderad encontrad-lo em: Relatérios > Gerenciador Rieatdorios >

Contabilidade > Resumo da Carteira Classificada ont@ Contabil,

cligue em Visualizar Impresséao;
Exemplo: Més 01/2010, “Data Contabil: 31/01/2010".

Data Contabil
Resumo da Carteira Classificada - Banco Central

100 COOPERATIYA 31 JII01 JII201
Somar de valor|Nivel
CLAPLA A B C D E F H Total Geral
16110018 408,51 160, 26 148, 30 72,47 789,54
16120015 2.726.433,13 |233.556, 88 |169.807,51 |51.067,50 | 2. 992,56 |46.748,21 | 4. 647,56|3.255. 253,35
16120022 15. 495,03 150, 00 282, 58 15.927, 61
16130012 35.A80, 16 13. 6886, 46 49,566, A2
Total Geral 2.778.016, 83 |233. 067, 14 |204.124, 85 |51. 067,50 | 3. 065, 03 |46.748,21 | 4. 647,56 |3.321. 537, 12

o Comparando com o Balancete Contabil, em: RelatorroRelatorios

Pré-definidos > Balancete Contabil, coloque a Dabacial com o

primeiro dia do més e a Data Final a data do ultithia do més depois

clique em Imprimir. Observe os valores referent®es aiveis de risco
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A, B e C, o Total Geral da imagem anterior deveaesgual ao Saldo

Atual do Balancete Contabil, conforme exemplo ngufia a seguir:

3.0,9.99.00-2 OUTRAZ CONTAS DE COMPENSZACAOQ ATIVAS - 32.766,95 - 6.000,00 0,00 35.766,95 D

4 ' ' .
P.F. 5 - 5.000,00 - §.000,00 0,00

D o 5 - 27.766,98 0,00 0,00 w
3.1.0.00.00-0 CLALSIFICACAO DA CARTEIRA DE CREDITO 2 - 3.275.810,38 - 3.321.537,12 3.275.810,38 3.321.537,12 D
[3-1.2.00.00-6 OPERACOES DE RISCO NIVEL & 3 - 2.726.349,13 - 2.776.016,83 Z.726.349,13 z.776.016,83 D]
3.1.2.10.00-3 OPERACOES DE RISCO NIVEL L 4 - 2.726.349,13 - 2.778.016,83 Z.726.349,13 z.776.016,83 D
3.1.2.10.01-0 OFPERACOES VENCIDAS NIVEL A 5 - 2.726.349,13 - 2.778.016,83 Z.726.349,13 2.776.016,83 D
[.1.3.00.00-9 _ OPERAGOES DE RISCO NIVEL B 3 - 273.252,47 - 233.067,14 273.252, 47 233.067,14 D|
3.1.3.10.00-5 OPERAGOES DE CREDITO NIVEL B 4 - 273.252,47 - 233.867,14 273.252,47 233.867,14 D
3.1.3.10.20-2 OPERAGOES VENCIDAS NIVEL B 5 - 273.252,47 - 233.867,14 273.252,47 233.867,14 D
[E-1.4.00.00-2 _ OPERACOES DE RISCOD NIVEL C 3 — £0.028,66 — 204.124,85 50,028, 66 204.124,85 D|
3.1.4.10.00-9 OPERAGOES DE CREDITO NIVEL C 4 - £9.028,66 - 204.124,85 £9.028, 66 204.124,85 D

__________________________________________________________________________________________________________ Pégina 000001

Esta conferéncia deve ser feita com todos os nigeis existam no relatoério

“Resumo da Carteira Classificada - Conta Contabd” no “Balancete

Contabil”.

c) Relatério “Uso de Limite e Adiantamento a depositates”. Nesse
relatorio podera verificar quais sécios estdo usahidnite bem como o
adiantamento a depositante. O saldo geral deverdgsml ao Total Geral
da sua respectiva conta contabil no relatorio “Reeuda Carteira
Classificada - Conta Contabil” e no “Balancete Calnt”.

o Poderad encontrad-lo em: Relatérios > Gerenciador Rielatorios >
Contabilidade > Uso de Limite e Adiantamento a deipantes, clique

em Visualizar Impresséao.

Uso de Limite e Adiantamento a depositantes

100 COOPERATIVA 3170172010

wgencia Conta Home Saldeo Limite Uso Limite Adiantamente

Pessoa: F

0o 586 TEREZ INHA 4,58 0,00 0,00 4,58
100 1198 VICENTE (5,27 0,00 0,00 5,27
0o 248 WILSON (2.611,83) 5.000,00 2.611,83 0,00
100 221 WILSON (4,49 0,00 0,00 4,49

(16.717,15) 24.350,00 15.927,61 789,54

(16.717,15) 24.350,00 15.927,61 789,54

22 pagina do relatério Uso de Limite e Adiantamemtdepositantes

Exemplo: Més 01/2010, “Data Contébil: 31/01/2010”. O valde 789,54 esta
igual ao Total Geral da sua respectiva conta coihtdd relatério “Resumo da
Carteira Classificada - Conta Contabil” e no “Batabte Contabil”, ver

figuras: anterior e posteriores.
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Resumo da Carteira Classificada - Banco Central

100 COOPERATIVA 31/01/2010

Somar de walor | Nivel

cLapLa ContaContabil E o D E F H Total Geral
— ,
16110018 ‘ 408, 51 160,26 148,30 7Z,47 785,54
0100- COOPERATIVA 310142010 19:332: 59
Periodo: 01012010 & 3140152010 Pégina 000001
Balancete Contabil
Conta Nome Gr: 3aldo Anterior Débitos Créditos Jaldo Atual
ATIVO

1.0.0.00.00-7 CIRCULANTE REALIZAVEL & LONGO PRAZO 1 - 3.712.316,45 - 2.893.410,61 2.733.747,16 3.871.979,90 D
1.1.0.00.00-6 DISPONIEILIDADES z - 204.440,96 - 2.066.730,32 1.935.752,06 335.419,22 D
1.1.1.00.00-9 CAIXA 3 - 14.687,50 - 1.525.467,81 1.515.987,19 24.168,1Z D
1.1.1.10.00-6  CAIXA 4 - 14.687,50 - 1.525.467,81 1.515.957,19 24.168,12 D
1.1.1.10.01-3 CAIXA TESOURARTA 5 - 14.687,50 - 600.301,62 590.821,00 24.168,12 D
1.1.1.10.02-0 CAI¥A CREDFAZ 5 0,00 - 925.166,139 925.166,19 0,00 C
1.1.2.00.00-2 DEPOSITOS BANCARIOS 3 - 189.753, 46 - 541.262,51 419.764,87 311.251,10 D
1.1.2.30,00-3 DEP. BANC. INST. 3/ CONTA EES, 4 - 189.753,46 - 541.262,51 419,764,587 311.251,10 D
1.1.2.30.01-0 BANCO DO BRASIL 5 - 26.557,15 0,00 0,00 26.557,15 D
1.1.2.30.02-7 BRADESCO §/ CPMF C/C 5 - 163.196,31 - 541.262,51 419.764,87 284.693,95 D
1.3.0.00.00-4 TITULOS E VALORES MOBTLIARTIOS E - 357.238,50 0,00 97. 068,30 260.170,20 D
1.3.1.00.00-7 LIVRES 3 - 357.238,50 0,00 97. 068,30 260.170,20 D
1.3.1.15.00-9  COTAS DE FUNDOS DE INVESTIMENTOS 4 - 357.238,50 0,00 97. 068,30 260.170,20 D
1.3.1.15.10-2 COTAS DE FUNDOS DE APL.FINANC. (BRADESCO) 5 - 357.238,50 0,00 97.068,30 260.170,20 D
1.6.0.00.00-1 OPERACOES DE CREDITO E - 3.150.636,99 - #14.677,13 700.926, 80 3.264.387,38 D
1.5.1.00.00-4 EMPRESTIMOS E TITULOS DESCONTADOS 3 - 3.275.810,38 - 745.653,54 700.926,60 3.321.537,12 D
[1.6.1.10.00-1  ADIANTAMENTO &4 DEPOSITANTES 4 - 2.862,43 - 28.245,10 30.317,99 789,54 D
1.6.1.10.01-8 ADIANTAMENTO A DEFOSITANTES P.F. B - 2.862,43 - 28.245,10 30.317,99 789,54 D
1.6.1.20,00-8  EMPRESTINOS 4 - 3.211.147,83 - 703.957,40 643.954,27 3.271.180,96 D

5. Conferéncia entre os médulos e a contabilidade:
Além do médulo de crédito o sistema Coopcred pessutros, como:

= Capital,

» Caixa/Bancos;

= Conta Corrente;

» Deposito On-line;

= Aplicacbes;

= Credito;

= Imobilizado;
Para realizar suas conferéncias devera usar osoreds de saldos diarios
e diarios auxiliares de movimento. Podera encontpsr respectivos
relatérios em: Relatérios > Gerenciador de Relaisrpk Operacionais >
Diarios.
Exemplo:

a) Relatério ‘Saldo Diario de Capital”: para acessar deve ir em

Relatérios > Gerenciador de Relatdérios > Operacisrra Diarios >
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Saldo Diario de Capital, cligue em Visualizar Impséo, coloque a

data em que deseja obter o saldo. O Total geraltedeslatério
devera ser igual ao saldo da conta contéabil de @G&agincontrada no
Balancete Contabil até a data que foi visualizadbeerelatorio. A
forma para verificar os demais médulos € a mesnaatd selecionar
o arquivo do médulo desejado.

b) Relatorio ‘Diario Auxiliar de Movimento de Capital”: para
acessar deve ir em> Relatorios > Gerenciador de Relatorios >
Operacionais > Diarios > Diario Auxiliar de Movimende Capital,
cligue em Visualizar Impressédo, coloque no primecampo a data
inicial do periodo de movimentacdo e no segundo mana data
final do periodo de movimentacdo que deseja visali Com este
relatério podera verificar toda a movimentacdo dxpital entre um
periodo de datas ou em uma data apenas. O mesnve gara 0S

demais médulos como Conta Corrente, Aplicacdes, etc

6. Demais procedimentos contabeis:
Além das rotinas anteriormente mencionadas o0s res@weeis pela

contabilidade deverdo fazer suas analises contalterso de costume. Para
auxiliar nesse processo podera acessar os diverstetdrios nas seguintes
pastas:

» Relatorios > Gerenciador de Relatdrios > Conselisc#l;

= Relatorios > Gerenciador de Relatorios > Contalatd,;

» Relatorios > Gerenciador de Relatérios > Auditoria;

» Relatorios > Gerenciador de Relatdrios > Gestao;

= Relatorios > Gerenciador de Relatorios > Gréaficos;

Os relatérios encontrados nessas pastas poderadr ggara se obter uma
gestdo com maior eficacia, auxiliando a diretoria cboperativa na tomada de
decisfes, disponibilizando uma visdo mais consistethos dados financeiros.
Uma das vantagens do sistema Coopcred € a mulidadde de relatérios. Os
gestores poderdo ou nao usar todos os relatérioexi@tentes, portanto é

essencial para se ter um melhor desempenho no wssistema que acessem
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todos os relatorios, dos caminhos ja expostos, reficar quais atenderdo a sua
necessidade.

7. Geracao de arquivos de envio para o BACEN e Rece ita Federal:

Para gerar o COS4010 — Balancete Contabil:

o0 Deve ir em: Relatérios > Gerenciador de RelatértoLContabilidade >

BACEN 4010, clicar em Visualizar Impresséo, clique botdao Imprimir.

R Yisualizando Impressao

BjEB[5: M >l Fechar_|

Imprimir

CNPJ da cooperativa Més de envio do documento

Nome do arquivo gerado

Ano de envio do documento

#A14010| | 05580505000180 | 04 2007 D

oo 10000007 DO0000000387197920+ 000000000000000000- 000000000000000000-
oo 11000006 00O0000000033541922+ 000000000000000000- 000000000000000000-
oo 11100009 OO00OO0oo0OD02416812+ 0oo0oooooo0oo00000- 0o00000oo00o000000-

Apés clicar em Imprimir vai aparecer a seguinteatel

x
Impressora
Mome: I(—ﬁ Fax ﬂ Propriedades I
Tipo: Fax
Onde:
Intervalo de Paging Copia:
& Todas MNimero de cpias: |1 _'_IZ
™ Pégina Atual
" Péginas | 1? 1 ' Agupar
Infarme os Nimeros de Pagina efou
Intervalos Separados por Yirgulas. Por
Eremplo: 1.3,5-12.
| mprirrir ITDdas 3 paginas ha faia j
1 ~Imprimir para Arquivr
Tipo: IArquNu Texto j
Onde: IE'\tEmp\BE4D1 O BC _I

Para gerar o arquivo 4010 deverd clicar na opcdmptimir para
Arquivo”, o “Tipo” deve ser “Arquivo Texto”, no capo “Onde” colocar o local

que sera salvo o arquivo. Apds ver esses critédbgue em Ok para gerar o
arquivo.
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| Exemplo: 1.3.5-12. | | |

Irnpririr ITodas a5 paginas na faika j
~|miprimir para Arguivo
| Tipax IArquivo Testa jl
|Dnde: IE:\temp\BC4D1 Oux BC _l
QK I Cancelar |

Para gerar o 3020 e 0 3030 — Central de Risco:
o Para gerar o 3020 e o 3030, deve ir em: Contabdede Gerar 3020 -
3030, clicar em Gerar, referente ao 3020, escolaerde deve ficar o

arquivo e confirmar, depois fazer o mesmo para 880

R I=TE
[ Documento 3020 [ Documento 3030 |
’7 Gerar ’7 Gerar

Arquivos de saida; C:ACoopored 20344303 xml
| | 0% |

Obs.: Nao esquecer de validar o 3020 e 3030 petgmama validador do Banco
Central (Para maiores instrucdes sobre o validadacesse o link:
http://www.bcb.gov.br/?SCRLEIAUTE)S

T e [ |
Irnprirnir ITDdas 35 paginas na faixa j
[ Impini para Arquivo]
Tipo: Imto j |
[ ande:  [Cvemp\CPMAME e _|J
’TI Cancelar |

CONTABILIDADE — ROTINAS DE APURACAO DE RESULTADOS

Roteiro de final de Semestre/Ano — BALANCO (4016).

Apés de serem feitas todas as rotinas normais dalfde més e apds os
arquivos 4010, 3030 e 3020 terem sido aceitos BACEN.

1. Tera que tirar um Balancete Contabil em: RelatérrosRelatérios Preé-

definidos > Balancete Contabil.
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2. Fazer um backup (Exemplo do nome: AntesApuracaoMé@gA

3. ApoOs o backup ir em: Contabilidade > Apuracdo desiltados:

% Apuragao de Resultados E@gl

Data 30/08/2010 15| 1- pata do Glime dia de semestre
Receitaz 00740 3| APURACAD DE RESULTADD
Despesas (00240 2| DESP. APURACAD DE RESULTADD

[ Apurar FATES /Fundo de Reserva

FATES (%] |D

Fundao de Reserva [%) |[|

\/ Procezar | x Fechar |

Coloque a data para o ultimo dia do semestre queejdefazer a apuracado de
resultados (Ex.: se for do 1° semestre de 20010ata sera “30/06/2010”", mas
se for do 2° semestre a data sera “31/12/2010".ps Nampos Receitas e
Despesas devem ficar os historicos padrdes, 14@0 Pespectivamente. Essa
rotina ira fazer o zeramento das contas contdbeds deceitas e despesas,
fazendo a apuracdo do resultado. Se desejar qua Bxta a destinacao
estatutaria relativa ao FATES e ao Fundo de Resealeaerd marcar a opgao:
“Apurar FATES/Fundo de Reserva”), bem como preenmch® campos referentes

aos percentuais dos calculos de cada item.

% Apuragao de Resultados E@E|

Drata 30/06/2000 18]

Receitas 100140 E’ APURACAO DE RESULTADD

Despesas (00240 E’ DESP. APURACAD DE RESULTADD

[ Apurar FATES/Fundo de Rezerva

FATES (%] |EI

Fundo de Rezerva [%] |EI

\/ Froceszar | x Fechar |

Obs.: Apdés a primeira rotina de calculo, na proxim#ina de apuragdo do
FATES/Fundo de Reserva os campos ja estardao comnabmes dos % do ultimo

calculo, contudo poderéa ser alterado se desejar.
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4. Apés preencher os campos cligue em Processar,;
5. Visualizar o relatorio em: Relatérios > RelatorioBré-definidos >
Balancete Contabil.

6. Fazer um backup (Exemplo do nome: BalangcoMésAno)

Para gerar o arquivo 4016

Deve ir em: Relatérios > Gerenciador de RelatérpoContabilidade >
BACEN 4016 clicar em “Visualizar Impresséao”, clique botdo “Imprimir”.
Para gerar o arquivo 4016 devera clicar na opcauopfimir para Arquivo”, o
“Tipo” deve ser “Arquivo Texto”, no campo “Onde” bmcar o local que sera

salvo o0 arquivo. ApOs ver esses critérios cligue @kmpara gerar o arquivo.
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Distribuicdo de Sobras ou Perdas

O sistema possui um médulo para a distribuicdo sl@alsras ou perdas da

cooperativa. Para acessar esse moédulo, va em: BR®tir Distribuicéo

Sobras/Perdas.

5 Distribuigao Sobras/Perdas
Periodo

D ata Inicial D ata Final A0

Criteriog

Conta Carrente [%) 0,00
Aplicagdo [%) 0.00%
Capital %) 0,00%

Empréstimos (%] 0,00

Walor Total da Distribuigdo R$ 0,00
Histdrico é‘

¢ Preview ‘ "h. Iniciar | & Fechar |

No grupo Periodo, o sistema ira sugerir automatieata a data inicial e
final como sendo o primeiro e o ultimo dia do andexior.

No grupo Critérios, informe os percentuais de cawédulo. E com base
nesses valores que o sistema ird calcular a disicdo do Valor Total da
Distribuicdo, que devera ser informado no grupowsete.

No campo histérico, informe o histérico que seralimhdo para os
lancamentos da distribuicdo. Se o histérico infodmanesse campo for do tipo
MM, os lancamentos das sobras ou perdas serdao adetuem Conta Corrente.
Se o0 historico informado nesse campo for do tipo, ©€ lancamentos das sobras
ou perdas seréo efetuados em Capital.

Na parte inferior da tela, € possivel visualizameoficarad a distribuicéo
clicando no botdo Preview, que exibira um relatéciontendo as informacdes

dos langcamentos.
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