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Apresentação Inicial 

Este manual tem como objetivo orientar quanto a rotina de Cheques no 

sistema Coopcred da empresa Leosoft Cia de Informática 

Cheques 

Cadastro > Cheques > Cheques 

Abrirá a seguinte tela: 

 
 

Dados para Cadastro/Montagem de Talonários: 

 

• Série: Série ativa do cheque. 

• Agência: Agência do sócio. 

• Conta: Conta do Sócio. 

• Cód.Int. : Código de integração do sócio. Não é necessário informar, o 

sistema apresenta automaticamente o código após informar a conta do 

sócio. 

• Nº. Folhas: Número de folhas que serão impressas. 
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Botões 

 

 Lançar cheques: Após preencher todos os campos acima. Use 

este comando para lançar o talonário de cheque. 

Veja a mensagem de confirmação. Clique em “SIM”. 

 
Aguardar a mensagem de conclusão de Lançamento. 

Clique em “OK”. 

 
 

Note que após lançar o Talonário, os campos abaixo são preenchidos 

automaticamente. 
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 Imprimir talão: Após lançar o Talonário de Cheques. Use este 

comando para imprimir o mesmo.  

 

Abrira a tela de visualização, para simples conferência. 

Logo após clique no ícone da impressora, para imprimir.  

Selecione a Impressora desejada e Clique em “OK”. 
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 Ativar Talão: Antes de entregar o talonário ao cliente. Use este 

comando para Ativar o mesmo. 

Aguardar a mensagem de conclusão da Ativação. 
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 Ativar como TB :  Usa-se este comando pra ativar talonários 

especiais, em casos específicos. Cheques para transferências. 

 

Desbloqueio de cheques 

 

 Tela aonde é possível desbloquear lançamentos antes da data prevista. 

Este recurso pode ser uti l izado quando o banco l ibera um cheque antes do prazo 

previsto. Ao mandar desbloquear o lançamento, o sistema requisitará senha para 

confirmação. Ele está localizado no menu Caixa/Bancos > Desbloqueios de 

Cheque. 

 

 

 

Agência: Agência do lançamento. Caso esteja vazio ou zero, ele busca por 

todas. 

Conta: Busca por determinada conta. Caso esteja vazio ou zero, ele busca por 

todas. 

“Carregar Cheques”:  Botão para efetuar a busca pelos lançamentos 

bloqueados. 

“Grade”:  Trás as informações dos lançamentos com Agência de Registro, 

Seqüencial de Lançamento, Agência e conta do Cooperado, histórico, valor, 

entre outros. 

“Visualizar painel de agrupamento”:  Permite efetuar agrupamentos na grade 

através das colunas. 

“Visualizar totalizador”:  Mostra o totalizador, contendo o valor total dos 

lançamentos bloqueados. 
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“Desmarcar todos”: Botão que desmarca todos os lançamentos. 

“Marcar todos”: Botão que marca todos os lançamentos. 

“Desbloquear marcados”: Botão que manda desbloquear todos os lançamentos 

marcados. 

 

ALÍNEAS DE DEVOLUÇÃO  

 

Cadastro > Cheques > Alíneas de Devolução 
 

 
 

Quando forem devolvidos cheques na compensação, é necessário que suas 

respectivas alíneas estejam cadastradas de acordo com as normas do BACEN. 

 

Para maiores informações sobre Alíneas de devolução acesse o l ink a seguir: 

http://www.bcb.gov.br/?CHEQUEDEV 

 
  

Descrição dos Campos 

 
Alínea:  Código da Alínea (Padrão do Banco Central do Brasil). 

Descrição: Descrição da Alínea (Padrão do Banco Central do Brasil).  

Tarifa:  Tarifa a ser cobrada do Sócio, quando usada a Alínea. (Definida pela 

Cooperativa). 

 


