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APRESENTACAO INICIAL

Este manual tem como objetivo orientar quanto anatde cadastro de

sécios no sistema Coopcred da empresa Leosoft Einfbrmaéatica.

CADASTRO DE SOCIOS

Dados do Sécio

Cadastro > Socios ou Shift + Alt + s

Abriréd a tela a segquir:
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Para Cadastrar um novo soécio, clique no boo(Novo).

Comece marcando os seguintes campos:

Tipo de Socio: FPeszoa: Conta: Cony. compe: CPHF: [.O.F.: IRRF:
f+ Sécia {+ Fisica * |ndividual f " Sim f* |zento £ |sento £ |sento
" Conentista " Juridica " Conjunta o fEc " MEolsento, | ™ M3olzento ¢ Mo lzento

Preencha os campos solicitados, usando quando dispbog (F8) para
pesquisa.
Para navegar de um campo para outro use a teclaERNdu TAB.

Descricbes dos Campos:

DADOS DO SOCIO

» Agencia: Codigo da Agéncia, ndo € necessario informar, pois
sistema gera automaticamente.

« Conta: Numero da conta corrente, ndo é necessario informpais o
sistema gera automaticamente.

 Cad. Integracédo: Codigo de integracdo, ndo é necesséario informar,
pois o sistema gera automaticamente ap0s a impaotalp arquivo

COO0500, do convénio Compe.
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Digito: Digito verificador do codigo de integracdo, ndoecessario
informar, pois o sistema gera automaticamente, apdmportacao
do arquivo COO500, do convénio Compe.

Matricula: Matricula do socio, ndo é necessario informar,spoi
sistema gera automaticamente.

Admissao: Data do cadastro do soOcio, ndo é necessario indoym
pois o0 sistema gera automaticamente.

Aprovacdao: Data de aprovacao por assembléia.

Nro ATA: Numero da ATA da assembléia que liberou a aprovaca
Nome: Nome completo do sécio.

Nome Pers.: Nome personalizado do sécio, para constar em &lde
de cheque, cartdes.

Fone Res.:Numero do telefone residencial.

Fone Com.:Numero do telefone comercial.

Celular: Numero do telefone celular.

E-mail: Endereco eletrénico (e-mail).

Endereco: Nome da rua e numero da residéncia.

Bairro: Bairro de residéncia.

C.E.P.: Cep da residéncia.

Inicio Residéncia: Data inicial de residéncia.

Estado: Estado de residéncia.

Restricdo CCF: Quando o sécio estiver com pendéncia no CCF este
campo devera ser marcado.

Municipio: Municipio de Residéncia

Grupo: Grupo do socio, caso possua.

Docum.: Escolher tipo de documento a ser informado (exrt€aa
de identidade).

Numero: Numero do documento escolhido.

Expedidor: Orgdo expedidor do documento Emissao: Data de
emissdo do documento.

CPF/CNPJ: Niumero CPF/CNPJ.
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Cota Basica: Valor minimo definido pela cooperativa para cota
basica (capital).

Desligamento:Data de encerramento da conta.

Tarifas (BB): Se tiver convenio com Banco do Brasil, fica a
critério da cooperativa a cobranca da tarifa queaseobrada pelo
banco.

Cliente do Sistema Financeiro Nacional desdeData em que abriu

a primeira conta bancaria.

N DAP: Numero da declaracao de aptiddo ao Pronaf, se dwoData
Emissdo DAP: Data de emissé&o da declaracao de aptad Pronaf.
Validade DAP: Campo com a validade da Declaracdo de Aptiddo ao
Pronaf.

Status do Sécio:Situacao atual do socio perante a cooperativa.

DADOS COMPLEMENTARES PESSOA FISICA

Nascimento: Data de nascimento do soécio.
Naturalidade: Cidade e Estado onde o sOcio nasceu.
Pai: Nome do pai do soécio.

Mae: Nome da mée do socio.

Sexo:Sexo do socio.

DADOS COMPLEMENTARES PESSOA JURIDICA

Data Constituigcdo: Data de constituicdo da empresa.
Forma de Constituicdo: Forma de constituicdo da empresa (ex:
S.A, LTDA).

Atividade Principal: Atividade principal da empresa.
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DADOS DO CONJUGE

* Nome: Nome completo do cbnjuge.

* Nascimento: Data de nascimento do cdnjuge.

 Naturalidade: Cidade e estado de nascimento do cdnjuge.

e C.P.F.: Numero do CPF do cdOnjuge.

* R.G.: Numero do RG do cbnjuge.

« Expedidor: Orgédo expedidor do RG do cdnjuge.

« Empregador: Nome da Pessoa/Empresa empregadora.

e CPF/CNPJ: Nomero do CPF/CNPJ do empregador.

e Cargo: Cargo do sécio na empresa.

e Inicio: Data de admissado do s6cio na empresa.

* Rendimento: Salario do socio.

* Nacionalidade: Nacionalidade do socio.

» Capacidade Civil: Capacidade civil do sécio.

* Natureza da Ocupacao:Natureza da ocupacédo do socio.

 Tipo Contrato Trabalho: Tipo de contrato de trabalho do sécio.

e Tipo Pessoa:Tipo pessoa detalhada.

* Formacéo: Formacéao do sécio.

» Estado Civil: Estado civil do soécio.

 Grau de Instrucao: Grau de instrucdo do sécio.

e Situacdo do Imével:Situacdo do imovel (ex: Proprio quitado).

* Ocupacao:Ocupacédo do sécio na empresa (ex: Administrador).

e Nivel do Cargo: Nivel do cargo do sécio na empresa (ex:
Gerencia).

e« Categoria: Categoria do s6cio (ex: Servidor publico).

* Profissédo: Profissdo do sécio (ex: Administrador).

e Setor de Atividade: Setor de atividade.
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OUTRAS INFORMACOES (REFERENTES AO BRDE)

Etnia: Campo com o codigo da etnia do sécio.

Tipo Logradouro: Campo com o codigo do tipo de logradouro do
socio.

Ocupacdo: Campo com o co6digo da ocupacdo do soécio utilizado n
BRDE.

Caixa Postal: Caixa postal do sécio.

Conta Corrente Bancaria: Conta corrente do sécio no Banco do
Brasil.

PIS/PASEP:Campo com o PIS/PASEP do cooperado.

Renda Bruta Anual: Campo com a renda bruta anual do soécio.
Data da informacdo da Renda:Campo com a data da informacao
da renda bruta anual do socio.

Tipo de Controle de Capital: Campo com o tipo de controle de
capital, utilizado no BRDE, que podem ser “Nacidnal
“Estrangeiro” ou “Nacional e Estrangeiro”.

Classificacdo da Renda Bruta anual:Campo para informar em que
classificagcdo de renda bruta anual o sécio se emcapodendo ser
“Efetiva” ou “Prevista”.

Declaracado de Aptidao para PRONAF:Campo para declaracao de
aptiddao para PRONAF.

CADASTRAR SEGUNDO TITULAR

Clique no menu Cadastro > Segundo Titular.

Observacoes:

Mensagem: Aviso (ex: Falta de documento, assinatura
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CoopCred - Sistema de Cooperativas de Crédito.

L]
\]:) Atualizar Walor do Rendimento.

Obs: Essa tela aparecera, sempre que vocé usarnenoudesta conta

corrente (ex: consultas de saldos, movimentacdes).

Observacdes: Qualquer observacéao.

REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA

&j&rquivu Cadastro  CaixafBancos Aplicacdes Contabilidade Crédito Rokinas Relatorios Janela  Ajuda

a JBuscar = Filtrar IE =_| & .

Dados do Sdcio Dados do Sacio E Representante Pessoa Juridical | Capital |dentificacio Wisual
Representante Pesso:
Capital

|dentificagdo Visual

Representante Peszoa Juridica

MHame |

CPF |

Participagio [%%) |
|4 =

Término do kMandato

Nome: Nome do representante da empresa
CPF: Numero do CPF do representante
Participacédo (%%): Participacdo do representante na empresa

Término do Mandato: Data do término do mandato

IDENTIFICACAO VISUAL

Identificacdo Visual serve para vocé conferir a gam do sécio e também
as assinaturas, tanto dele como do segundo titular.
Em cadastro do sdcio, clique na aba, identificagdsual, aparecera a

seguinte tela:
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&)ﬂrquivo Cadastro  CaixajBancos Aplicacies Contabiidade Crédito Rotinas Relatdrios Janela  Ajuda

E \_JBuscar S Filtrar ﬁﬁ Q_| & .

[Dados do Sdacio Dados dao Sdcio Reprazentante Pezzoa Juridica Capital Identificagdo Visual
Reprezentante Pesso:
Laptal Ori dai Digitalizar /Inzerir fato d
|dentificacin Visual rigem da imagem: ——— igitalizar/Inserir fobo de: )
ENUNEAEa0 Yisua {* Brouine (" Digitalizar {* Sdcio " 28 Titdlar 7 Aszinatura Carregar..
Faoto do Sdcio Foto do Segundo Titular Agzinaturaz
Fato do Sdcio Fato do Sequndo Titular Azzinaturas

Para adicionar nova foto ou assinatura clique ntﬁbn, Novo.

Marque as opcOes desejadas:

Origem da Imagem: Escolha a origem da foto ou assinatura.

Arquivo — se a foto ou assinatura estiver salva alguma pasta no
computador.

Digitalizar — se a foto ou assinatura for escaneada

Digitalizar/Inserir foto de:

Socio — Para inserir foto do soécio

2° Titular — Para inserir foto do 2° titular da dan

Assinatura — Para inserir cartdo de assinatura

Apds marcar as opgoes, clique no boliw g Canegar. .

Se a opcédo de Origem de Imagem for Arquivo, sisteabae a seguinte

janela.
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I Salvar Foto do Sdcin U’J@
Examinar: ]_.'I' Coopered2001 lJ . &5 Ed- Picture; I
:.;_'.‘,Atua-lizagﬁ-és |
,—-J |y Consalida
Fecent |=pcrmF
— liZiLog
[j |CIRelatsrins
Drezklop
Meus
docurnentos L
58
Meu computadar
b f"!} de |
eus[ecélceals ® Nomedo anguivo: | ﬂ Abir
Arquivos do tipo: 1AII [ ernf; w7 oo brop;™ 4EFE, tif;".iDg;x-iDeg;*.bl‘rl] Cancalar

Procure e selecione a foto ou assinatura que desejarir e cliqgue em
Abrir.

Se a opcao de Origem de Imagem for Digitalizar,ocpie a foto ou cartédo

de assinatura no scanner e clique no bcliwes Za Canegar. ]

Apds inserir as imagens, cliqgue no botédo salvar M.
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